MARIO SOARES
MARIA BARROSO

Recrutamento - 1 vaga para Arquivista na Funda¢ao Mario Soares e Maria Barroso

Requisitos

Licenciatura ou Mestrado em Ciéncias da Informac¢do e Documentacdo ou equivalente.
Experiéncia profissional comprovada na drea de arquivo.

Dominio escrito e falado da lingua portuguesa e inglesa.

Conhecimentos e experiéncia com plataformas de gestdo de arquivos.

Conhecimentos basico em técnicas de conservacao preventiva.

Dominio de ferramentas de trabalho colaborativo (ex. Google Drive).

Fungoes

e Organizar, avaliar, preservar e descrever documentos com interesse histérico e outra documentacao
aplicando critérios na sua gestdo.

® Apoiar nas tarefas de reproducdo digital da documentacao.
Apoiar a elaboracdo de guias, inventarios, catdlogos, indices e de outros instrumentos de descri¢cdao da
documentacao.
Assegurar a gestdo e manutencdo dos depdsitos de documentos.
Apoiar e orientar o utilizador dos servigos.

e Colaborar em a¢Ges de difusdo dos arquivos.

Local de trabalho

Fundacdo Mario Soares e Maria Barroso (Rua de S. Bento, 176, 1200-821 Lisboa).

Condig¢Oes contratuais

e Contrato de trabalho a termo incerto.
® 40 horas semanais.
e Remuneracdo mensaliliquida de 1 100,00€.

Métodos de sele¢ao

Critério A — Analise curricular, com o peso de 35%;

Critério B — Experiéncia de trabalho com arquivos contemporaneos, com peso de 20%.
Critério C — Carta de motivacdo, com peso de 5%;

Critério D — Entrevista de sele¢do, com peso de 40%.
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N3o sdo elegiveis para a fase de entrevista os candidatos que tenham avaliacdo inferior a 15 na analise curricular
(critério A).

Prazo e forma de apresentac¢ao das candidaturas

Candidaturas até 28 de fevereiro de 2025.

As candidaturas deverdo ser entregues via correio electrénico para o endereco geral@fmsoaresbarroso.pt com o

assunto “Concurso FMSMB - Arquivista”, anexando os seguintes documentos:

e Curriculum Vitae;
e Certificado de habilitagcGes;
e (Carta de motivacao.

Forma de publicitagdo/notificagdo dos resultados

Os resultados finais da avaliacdo serao publicitados por e-mail a todos os candidatos, através de lista ordenada por
nota final obtida.
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